
 

 

Asociación de Municipios del Meta 
ASMETA 

NIT. 900.056.772-3 
Esquema Asociativo Territorial 

 

Código PRC-SIG-02 

Convocatorias 

Versión 1.0 

Fecha 30 | 04 | 2024 

Modelo Integrado de Planeación y Gestión 

Carrera 43D No. 18 – 32 Barrio El Buque 
Villavicencio – Meta 
Teléfonos 313 442 5435 – 313 251 8733 
direccion@asmeta.gov.co  
secretariageneral@asmeta.gov.co 
secretariaasmeta@gmail.com 

 
CONVOCATORIA 

 
 
Para: Todos los interesados 

 
Proyecto: Implementación de proyectos para el fortalecimiento de la 

producción agropecuaria a escala familiar para el cumplimiento 
de los Programas en Beneficio a las Comunidades – PBC 
Tauramena 2022 y 2023, Rio Chitamena 2022 y 2023, Santiago 
de las Atalaya 2021, 2022 y 2023, Recetor 2022 y 2023 y 
Piedemonte 2021 y 2022, en el marco de los convenios de 
exploración y producción suscritos entre la Agencia Nacional de 
Hidrocarburos -ANH y Ecopetrol S.A. en el Departamento de 
Casanare. 
 

Asunto: Invitación a presentar hojas de vida para participar en la selección 
de personal para la implementación del proyecto. 
 

Fecha de Apertura: 16 de junio de 2025 a las 8:00 am 
 

Fecha de Cierre: 17 de junio de 2025 a las 5:00 pm 
 
 
Cargo: Auxiliar de Servicios Generales 
 
Sede: Yopal – Casanare  
Número de vacantes: uno (1)  
Tipo de contrato: Prestación de Servicios 
Honorario: A definir 
 
Descripción del cargo 
 
Se requiere una persona responsable, puntual y comprometida para desempeñar el cargo 
de Auxiliar de Servicios Generales, encargada de mantener en condiciones óptimas de 
limpieza, desinfección y organización las instalaciones de la empresa. Debe contar con 
experiencia mínima de un año en el área y formación como bachiller académico. 
 
Actividades a realizar 
 

• Realizar limpieza y desinfección de oficinas, pasillos, baños, cafeterías, salas de 
reuniones y otras áreas asignadas. 

• Manejo adecuado y seguro de productos de limpieza, incluyendo sustancias 
químicas (cloro, desinfectantes, detergentes, etc.), siguiendo los protocolos de 
seguridad y utilizando elementos de protección personal. 

• Recolección y clasificación de residuos según las políticas de reciclaje y disposición 
de basuras. 
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• Abastecimiento de insumos de aseo (papel higiénico, jabón, toallas, etc.) en los 
diferentes espacios. 

• Apoyo en actividades logísticas internas, como organización de espacios para 
reuniones, entrega de refrigerios, atención en eventos, entre otros. 

• Reportar novedades o daños en las instalaciones que requieran atención. 
 
 
Requisitos: 
 
Nivel educativo requerido: Bachiller académico, Experiencia mínima: 1 año en labores 
de aseo y limpieza en entornos empresariales, institucionales o similares 
 
Habilidades requeridas 
 

• Sentido de responsabilidad y compromiso 

• Atención al detalle y pulcritud 

• Buenas relaciones interpersonales 

• Disposición para el trabajo en equipo 

• Cumplimiento de normas de bioseguridad y seguridad industrial 
 
Las personas interesadas deben residir en el municipio de Yopal. 
 
Las personas interesadas en esta vacante deben enviar hoja de vida con soportes en 
formato PDF (todos los documentos en un solo PDF comprimido) a la siguiente dirección 
de correo electrónico direccionepsea@asmeta.gov.co  Con el asunto Auxiliar de Servicios 
Generales. 
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